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SEGUIMIENTO PLAN DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA
Y CERO PAPEL A CORTE 31 DE DICIEMBRE DE 2.015

INTRODUCCION

Con base en la Directiva Presidencial 04 de 2.012, se generé el Plan de Eficiencia
Administrativa y Cero Papel para el afic 2.015, con el fin de identificar, racionalizar y
simplificar la duplicidad de documentos, reduciendo el consumo de papel optimizando
los procedimientos y servicios internos con los servicios tecnolégicos que posee el
Ministerio de Agricultura.

El Plan de Eficiencia Administrativa y Ceroc Papel se plantea como una respuesta a la
necesidad de las Entidades Publicas de aunar esfuerzos para lograr la disminucion en
el consumo de papel, en términos de mayor acceso a la informacidon mediante la
utilizacién de Tecnologias de la |nforma0|on y la Comunicacion, beneficiando al mismo
tiempo el medio ambiente. -

OBJETIVO

Realizar seguimiento al cumplimiento relacionado con el cronograma de
implementacion de las estrategias de Cero Papel y los parametros establecidos en el
Plan de Eficiencia Administrativa para la vigencia 2.015.

MARCO LEGAL

. Cons’ntumon Politica de Colombia de 1991 (Art. 209 y 269), que determlna la
obligacién de disefar y aplicar, métodos y procedimientos de Control Interno.

e lLey 87 del 29 de noviembre 1993; por lo cual se definen las normas basicas
para el gjercicio del Control Interno en las entidades y organismos del Estado.

» Directiva Presidencia No. 04 del 03 de abril de 2012; donde se implementa la
eficiencia administrativa y [lineamientos de la polltlca cero papel en la
Administracion Publica.

MUESTRA Y ALCANCE

Verificacion del cumplimiento de las actividades planteadas en el cronograma de las
estrategias Cero Papel a 31 de Diciembre de 2015; que consiste en la sustitucion de

los flujos documentales en papel por soportes y medios electrénicos, campafas de e
sensibilizacion y el mejor uso de las Tecnologias de la Informacion 'y Ia%(
Telecomunicaciones.
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METODOLOGIA EMPLEADA

Se solicité a las dependencias implicadas en el proceso de la ejecucion del Plan de
Eficiencia soportes para realizar la verificacion del cumplimiento:

a.

Consumo de papel por medio del informe que genera la oficina de TIC'S con la
informacién enviada por los dos contratistas de las impresoras SONDA y UT
Comware. Nueva Era. :

Soportes_de las actividades plantea'das en el cronograma.

EVALUACION

La oficina de TIC'S ha venido estableciendo lineamientos para el uso racional del
papel en el Ministerio y la optimizacion del manejo de las herramientas de
comunicacion electrénica y a su vez promueve entre la comunidad del Ministerio un
sentido de responsabilidad en el consumo de papel con relacién a la proteccién del
medio ambiente como lo es:

Configurar las impresoras de tal manera que estas en el momento de realizar
una impresién de varios folios esta imprima por doble cara.

Organizar reuniones sin el uso del papel, dandole el buen uso a los medios
audiovisuales que el Ministerio pone a disposicion de sus funcionarios.
Reutilizar el papel que esta impreso en una sola cara.

Campafas del buen uso de las herramientas; como el Sistema de Gest:on
Documental ORFEOQ, correo electrénico, intranet y mensajeria instantanea.
Revision detallada de la informacién antes de imprimir con el fin de evitar varias
impresiones del mismo documento.

Implementamon de puntos verdes el cual se reflere a puntos en donde realizan
campafias de reciclaje.

L a oficina de TIC’S para el consumo de papel presenta un informe que generan los
contratistas del servicio de impresion a corte de 31 de Diciembre de 2.015 asi:

*

CONSUMOS

En el mes de Diciembre se realizaron 225.363 paginas impresas en blanco y negro
y 4599 a color para un total de 229.962. paginas, evidenciando una disminucion en

el consumo de papel respecto al mes de noviembre de 2015, observando que son
cifras bastante altas respecto a las estadisticas de 2014.

'1,4./
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Lomparative Consumos 2015
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s Impacto Medioambiental en el mes de Diciembre de 2.015

Fuente Informe enviado por la Oficina de Tecnologias de la Informacién y de tas Comunicaciones

» En el Plan de Eficiencia y Cero Papel; uno de los puntos es realizar actividades
y campanas de sensibilizacién donde se evidenciaron estas publicaciones en la
intranet, fondos de pantalla y presentaciones en los televisores de los pasillos
como: '

() MINAGRICULTURA
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» El suministro de papel lo ha venido realizando el Cutsoursing que presta el
servicio de impresion generando informes mensuales y reportando el consumo
realizado por cada uno de los usuarios.

¢ Se evidenciaron encuestas a las areas mas afectadas por el alto consumo de
papel para determinar la problematica, proponiendo soluciones.

ASPECTOS A MEJORAR

+ Se sugiere seguir realizando las campanas de ahorro de papel incluyendo el
impacto ambiental que genera el alto consumo de este recurso.

CONCLUSIONES

Es indudable el impacto positivo, que sobre la aplicacion de la politica CERO PAPEL
tiene la implementacion del Sistema de Gestion documental ORFEOQO, pues los
resultados reflejan en cifras como los medios electrénicos y digitales reduce
significativamente el consumo de papel, por o que se hace necesario considerar su
constante adopcién y aplicacion en todas las areas. Esta estrategia, ademas de los
impactos en favor del ambiente, tiene por objeto incrementar la eficiencia
administrativa.

El Ministerio viene trabajando en el fortalecimiento de sus operaciones adoptando
medidas que reduzcan el consumo de papel, donde es un propésito del Gobierno
Nacional tener una gestion publica efectiva, eficiente y eficaz.

La politica para el consumo racional del papel en el Ministerio hace que la comunidad
que esta al servicio de ésta, se comprometa con el desarrollo de nuevas tecnologias
que incentiven la utilizacién de éstos, con el fin de aprovechar al maximo los recursos
tecnolégicos existentes dentro del Ministerio, produciendo que los costos de papeleria
sean mas bajos y permitiendo a su vez la incorporacién de sistemas y equipos, como
es el caso la Intranet e Internet como base de avance, logrando reemplazar todas las
formas comunes con tan solo un computador.
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